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CONTRATO No :   _____ DE FECHA: ______________ 
 

AREA: ___________________________________________ 
 

DOCUMENTOS SI NO NO/APLICA 

POST- CONTRACTUAL 

SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 
   

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
   

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
   

INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA 
   

PROPUESTA 
   

HOJA DE VIDA D.A.F.P 
   

SOPORTE DE ESTUDIOS REALIZADOS 
   

CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA  
   

FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA  
   

LIBRETA MILITAR (HOMBRES MENORES DE 50 AÑOS) 
   

FOTOCOPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL Y ANTECEDENTES CUANDO 
APLIQUE  

   

RUT ACTUALIZADO (con actividad correspondiente a contratar) 
   

CERTIFICADO CAMARA DE COMERCIO (cuando aplique)  
   

DECLARACION DE BIENES Y RENTAS – D.A.F.P 
   

CERTIFICADOS SEGURIDAD SOCIAL CONFORME A LA LEY  O PLANILLA DE 
SEGURIDAD SOCIAL ( SALUD, PENSION, ARL) 

   

CERTIFICADO POLICIA NACIONAL  
   

CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS  
   

CERTIFICADO REDAM  
   

CERTIFICADO ANTECEDENTES DISCPLINARIOS  
   

CERTIFICADO ANTECEDENTES FISCALES 
   

CERTIFICADO DE ACTITUD LABORAL (SI ES INGRESO POR PRIMERA VEZ A LA 
ENTIDAD DEBERA PRESENTAR UN CERTIFICADO NUEVO, SI HA LABORADO 
CON ESTA EMPRESA PRESENTAR SU EXAMEN CON VIGENCIA NO MAYOR A 
LOS TRES (3) AÑOS, EN CASO DE NO CAMBIAR DE ACTIVIDAD A DESARROLLAR; 
SI CAMBIA LA ACTIVIDAD A DESARROLLAR DEBERA PRESENTAR UN NUEVO 
EXAMEN) 

   

CERTIFICADO DE MANIPULACION DE ALIMENTOS (RESULTADO DE 
LABORATORIO, CERTIFICADO DE CAPACITACION, CERTIFICADO APTO PARA 
MANIPULAR ALIMENTOS)  

(APLICA PARA PRODUCCION, MERCADEO, ALMACEN GENERA, SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO) (personal que tenga contacto con el producto) 

   

EXAMEN PSICOSENSOMETRICOS (AUDIOMETRIA, VISIOMETRIA, EXAMEN 
MOTRIZ, EXAMEN PSICOLOGICO) (APLICA PARA CONDUCTORES) 

   

CERTIFICACION BANCARIA   
   

AUTORIZACION DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 
   

CONFIDENCIALIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACION  
   

DECLARACION DE BIENES Y RENTAS Y CONFLICTO DE INTERES (D.A.F.P) 
INGRESO 
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CONTRACTUAL 

CONTRATO    

APROBACION EN SECOP II    

ESTAMPILLAS    

RESOLUCION APRUEBA POLIZAS    

POLIZAS    

SOLICITUD CERTIFICADO REGISTRO PRESUPUESTAL    

REGISTRO PRESUPUESTAL    

AFILIACIÓN ARL    

ACTA DE INICIO    

 

POS - CONTRACTUAL 

INFORME DE ACTIVIDADES    

CERTIFICADO PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL CONFORME A LA LEY (PLANILLA O 
CERTIFICACION SUSCRITA POR EL CONTADOR O REVISOR FISCAL O 
REPRESENTANTE LEGAL SEGÚN CAMARA DE COMERCIO, LA CUAL SE DEBE 
ANEXAR FOTOCOPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL, CEDULA Y 
ANTECEDENTES DE LA CONTADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA) 

   

ACTA DE RECIBO A SATISFACION     

DOCUMENTO QUE EVIDENCIE EL CARGUE DE LOS DOCUMENTOS A SECOP     

COMPROBANTE DE PAGO     

ACTA FIN DE CUENTAS    
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Secretario 
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